HOCHSCHULE
RHEIN-WAAL

Rhine-Waal University
of Applied Sciences

Leitfaden fur Lehrbeauftragte: Nutzung
[hres Kontos an der Hochschule Rhein-
Waal

Aus Sicherheitsgrinden mussen Sie, bevor Sie Ihr Konto und lhre Emailadresse nutzen kénnen, sich
einmalig anmelden, um lhr Passwort zu andern.

Ihr Benutzername und lhr Passwort wurde ihnen entweder von Ihrem Ansprechpartner in der
Hochschule mitgeteilt, oder es wurde Ihnen an lhre personliche Emailadresse gesendet.



Schritt 1: Erstmaliger Passwortwechsel

Melden Sie sich am Webmailer der Hochschule Rhein-Waal unter

https://mail-kle.hsrw.org/owa

an.

Outlook'Web App

Security { show explanation )

® This is a public or shared computer
(O This is a private computer

[] Use the light version of Qutlook Web App

User name: | LB0000@students hsrw

Password: SRR RBRRRRDRR

Connected to Microsoft Exchange
£ 2000 Microsoft Corporation. All rights reserved.



https://mail-kle.hsrw.org/owa

Der Webmailer fordert Sie auf, Ihr Passwort zu andern.

Tragen Sie lhren Benutzernamen, lhr bisheriges Kennwort, sowie 2x ein neues Kennwort ein. Das
neue Kennwort muss folgenden Kriterien geniligen:

e Es muss mindestens einen GroRbuchstaben, einen Kleinbuchstaben und eine Zahl enthalten
e Es muss mindestens 8 Zeichen lang sein
e Es darf keine Teile Ihres Benutzernamens enthalten

Microsoft*

Outlook'Web App

Change Password

ur password has expired and you need to change it before yo
sig to Outlo leb Apj
User name: LENDOD@students hsnw
Current password: LA LA L L LD
MNew password: LI LI L]

Confirm new password: |#eeessesses

Connected to Microsoft Exchange
© 2000 Microsoft Corporation. All rights reserved.

Klicken Sie auf ,,Submit”



Outlook'Web App

Your password has been changed. Click OK to sign in with your
new password.

Connected to Microsoft Exchange
2 2010 Microsoft Corporation. All rights reserved.

Melden Sie sich nun erneut an und wahlen Sie lhre bevorzugten Spracheinstellungen.

Outlook Web App

If you have low vision and use a screen reader or high contrast
settings, you can select the check box below to optimize Outlook Web
App for this and all subsequent sessions. After you sign in, you can
rmodify this choice at any time using Options.

[] Use the blind and low vision experience

Choose the language you want to use.

Language: | Deutsch (Deutschland)

Time zone:

|(UTC+I]1:'I}U} Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna| v |

Connected to Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. All rights reserved.

Fertig! Sie werden nun zu lhrem Posteingang weitergeleitet.
Die Ihnen zugeteilte Emailadresse kdnnen Sie unter diesem Link einsehen:

https://mail-kle.hsrw.org/ecp/



https://mail-kle.hsrw.org/ecp/

Schritt 1a (optional): Mails an private Adresse weiterleiten

Sollten Sie lhre E-Mails an eine personliche Adresse weiterleiten wollen, gehen Sie wie folgt vor. Bitte
beachten Sie, dass die Mails zusatzlich in Ihrem Postfach der Hochschule gespeichert werden.
Loschen Sie diese Mails von Zeit zu Zeit Gber den Webmailer, um geniigend Speicherplatz zur
Verfligung zu haben.

Wahlen Sie unter ,,Optionen” (oben rechts) den Punkt , Posteingangsregel erstellen...”

Abmelden o ppm

ﬂ;} Person suchen Optionen - 'ﬂ' -

Optionen
Automatische Antworten festlegen..
Kennwort dndemn..

Posteingangsregel Erstellen...®

Alle Optionen anzeigemn...

Klicken Sie auf ,,Neu...” und , Neue Regel flir eingehende Nachrichten erstellen...”

@Neu... = Details 5

L

Meue Regel fir eingehende Machrichten erstellen...

Machrichten einer bestimmten Persan in einen Ordner verschieben...

L

Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner versc

L

An eine Gruppe gesendete Machricht in einen Crdner verschieben...

L

Machrichten mit bestimmten Wéartern im Betreff 16schen...

X



Wihlen sie nun ,,[Auf alle Nachrichten anwenden]” und ,,Nachricht umleiten an...”.

"

Klicken Sie danach auf ,,Personen auswahlen”.

Neue Posteingangsregel
“Erforderliche Felder
Diese Regel anwenden...

= Wenn die Nachricht eintrifft und:

lle Machrichten anwenden

[<E]

Gehen Sie folgendermalen vor:

n

[s¥]

Machrnicht umleit

1]

(=] Weitere Optionen...

* Personen auswahlen...

J Speichemn

K Abbrechen



Tragen Sie nun im Feld ,,An ->“, unten auf der Seite, lhre persénliche E-Mailadresse ein und klicken

Sie ,,OK“.

2| Adressbuch

-~ Webseitendaalos

hitps://mail-kie hsrw.org’ owa/ Tses Distogts A

| Adressbuch u

1 Globale Standardadress..
2 Alle Raume
) AStA der Hochschule Rhein-Waal
Gruppe
| asta@hsrw.org
© asta-finance
Gruppe
asta-finance@hsrw.org
© asta-international
Gruppe
asta-miernaticnal @ hsrw.org
© asta klevent
Gruppe
asta-klevent @ hsrw.ong
© asta political-education
Gruppe
asta-pohtic-education@hsrw.org
© asta.pr
Gruppe
s -peOhsiw.org
© asta-sodial
Gruppe

seracc A slMbhena Arn

Andere Adresshisten anzeigen

ll xontakte

& Meine Kontakte

84 Xootakte

Ansedten nach Nase =

3
AStA der Hochschule Rhein-Waal

Informationen Al AStA

Mitglieder () Name
£ Diks, Soehnke
5 Lebina Savina
I Mpofu, Sanelsive

Uberpriifen Sie, ob die richtige Adresse eingetragen wurde, und klicken Sie nun auf ,,Speichern®.

Meue Posteingangsregel
*Erforderliche Felder

Diese Regel anwenden...

" Wenn die Nachricht eintrifft und:

[Auf alle Wachnichten anwenden]

_Gehen Sie folgendermalen vor:

Machncht umleiten an...

E Weitere Optionen...

'ILM“@—

 Speichemn ¥ Abbrechen




Schritt 2: Erstmaliges Anmelden an Moodle

Offnen Sie die Seite

http://moodle.hochschule-rhein-waal.de/

und klicken Sie oben rechts auf ,,(Login)“

Sie sind nicht angemeldet (Login)

| Deutsch (de) v
1 HOCHSCHULE
RHEIN-WAAL &

Rhine-Waal University
of Applied Sciences

Startseite

Geben Sie nun unter ,Anmeldename” lhre vollstandige Benutzerkennung ein, inklusive
,@students.hsrw”, sowie |hr bereits gedndertes Kennwort.

Sie sind nicht angemeldet

| Deutsch (de) v
HOCHSCHULE
RHEIN-WAAL

Rhine-Waal University
of Applied Sciences

Startseite ® Hier konnen Sie sich einloggen h

Login

Anmeldename (j5000@students hsrw

Kennwort

Login
I Anmeldenamen merken
Anmeldename oder Kennwort vergessen?

Cookies miissen aktiviert sein! ()

Einige Kurse sind fur Gaste zugelassen

Als Gast anmelden


http://moodle.hochschule-rhein-waal.de/

Tragen Sie nun lhren Vornamen und lhren Nachnamen ein, sowie lhre von der Hochschule erteilte
Emailadresse.

Diese kdnnen Sie unter dem folgenden Link einsehen:

https://mail-kle.hsrw.org/ecp/

¢ e S
Grundeintrage

Vorname™

Vorname

Nachname™

Machname

E-Mail-Adresse™

Erforderlich

vorname. nachnan'ue@hsr-L}:rd

E-Mail-Adresse anzeigen

E-Mail-Adresse nur fur Kursteilnehmer/innen anzeigen ¥

Bei Riickfragen zu technischen Problemen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner in der
Hochschule oder an den IT Support:

Telefon: 02821 80673 199

Mail: itsupport@hochschule-rhein-waal.de


https://mail-kle.hsrw.org/ecp/

